无居民海岛岸线勘测成果归档事项采购需求书

[bookmark: _GoBack]一、采购项目名称
无居民海岛岸线勘测成果归档事项
二、采购项目预算
供应商的报价应包括完成项目的全部费用，包括但不限于数据收集、整理和录入费、调查费、技术支撑费、交通费、通讯费、人工费、税费及其它与本项目相关的一切费用。因供应商自身原因造成漏报、少报皆由其自行承担责任，采购人不进行补偿。
三、供应商资格要求
1.供应商须符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条各项规定；
2.本项目不接受分包，具备档案管理资质；
四、供应商总体要求
（一）项目概况
本项目旨在将我市划定辖区内所有无居民海岛（426个）岸线勘测全流程工作成果进行标准化归档。同时按照国家及地方档案管理规范，将2021-2025年海洋综合管理专项服务事项相关成果整理归档，确保海洋综合管理工作形成的各类文件、成果、台账等资料完整留存，有据可查、规范可用。通过采购专业化归档整理服务，对相关项目资料开展系统性梳理、标准化整理、规范化归档。
（二）服务内容
1.按照国家及地方档案管理规范，将本次无居民海岛岸线勘测全流程资料及2021-2025年度海洋综合管理资料进行全面梳理、分类、装订等标准化整理及归档，每个项目整理规范按文件时间形成的先后顺序进行排序整理。归档资料需做到分类清晰、组卷规范、装订整齐、检索便捷。
2.归档资料分为电子档案和纸质档案两类，两类档案内容一致、相互对应，均需完整归档，归档清单如下：
纸质档案：
（1） 无居民海岛岸线勘测项目成果
勘测实施方案、外业勘测原始记录表、现场作业影像资料、勘测成果报告、成果图件、审核意见及修订说明、上报审批文件等。
（2） 海洋综合管理项目
资金文件来源、采购方式审批、招投标资料采集、项目落实过程台账、成果报告、验收资料等。
电子档案：上述纸质资料的扫描件（PDF格式，高清可检索），按文件夹分类存储，做到命名规范、路径清晰。
五、采购项目商务要求
（一）服务周期
合同签订之日起12个月。
（二）验收要求
（1）按采购要求、国家标准及行业标准，验收应在采购人和成交供应商双方共同参加下进行。
（2）项目成果需通过采购人验收。如验收不合格的必须返工，返工费由成交供应商负责。
（3）当项目性能无法达到采购人的要求时，采购人可拒收成果，由此造成的损失全部由成交供应商承担。
（4）成交供应商需具备档案局中介备案，具备数据整理、归档、加密能力。
（5）成交供应商若违反相关规定，发生重大安全事故的，采购人有权单方终止合同。
（三）付款方式
项目采购完成后，成交供应商与采购人签订项目合同，并按以下方式进行支付：
(1)第一期：自双方合同签订之日起10个工作日内，成交供应商向采购人提交请款申请及发票，采购人支付合同总额比例50%。
(2)第二期：成交供应商完成服务内容并形成项目成果，且成果经采购人验收通过后10个工作日内，成交供应商向采购人提交请款申请及发票，采购人支付合同总额。
（四）其他要求
1.成交供应商应该服从采购人管理，依照相关法律法规要求，结合工作实际情况，制订切实可行的整体工作方案，开展专业化业务。
2.成交供应商需与其委派的工作人员签订劳动合同，合法用工。
3.采购人在中华人民共和国境内使用供应商提供的货物及服务时免受第三方提出的侵犯其专利权或其它知识产权的起诉。如果第三方提出侵权指控，成交供应商应承担由此而引起的一切法律责任和费用。
本项目过程文件和成果资料的知识产权归采购人所有，成交供应商需配合采购人对本项目知识产权进行保护，成交供应商不得擅自使用本项目中涉及的相关数据并向外泄露数据。
六、采购项目最高限价
本项目最高限价：人民币肆万元整（￥40,000.00）




附件2：

	序号
	项目内容
	数量
	单位

	1
	对2021-2025年海洋综合管理项目档案整理，按文件时间形成的先后顺序进行排序整理。（排序、著录、编码、装订等）
	45
	个

	2
	无居民海岛岸线勘测成果档案整理，按文件时间形成的先后顺序进行排序整理。（排序、著录、编码、装订等）
	1
	个

	3
	归档目录，归档说明
	1
	项

	4
	档案扫描
	3000
	页

	5
	无居民海岛岸线勘测成果档案及2021-2025年海洋综合管理项目档案原有扫描件数据更名，与著录信息相对应，方便检索
	1
	批

	6
	移动硬盘（2T）
	5
	个



