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一、系统登录

1.企业登录

在浏览器中输入相应系统网址后，进入系统界面。

输入用户名密码后，点击“登录”按钮进入企业界面。



2.企业注册

没有系统账号的企业，在系统登录界面中点击“注册”按钮进行注册

填写企业相关信息后点击“提交”按钮，会提交到企业所在地的考核部

门进行审核，审核通过后即可正常登入系统。

3.注册查询

在登录界面点击“注册查询”可查询企业注册审核状态或登录账号密

码。



输入你注册时的公司名称，点击开始检索，查询相关所有注册信息。

点击“账号密码查询”后填写注册信息可进行密码查询。

二、新证申请

1.考试申请

企业界面左侧菜单中点击“考试申请”进入考试申请管理界面，考核

管理部门会定期发布考务信息，在考核部门发布考务信息后，企业可

在指定报名时间内进行考试报名。



点击“添加申请”填写申报信息后，上报即可。



上报后在“已上报待审”中可查看上报待审信息，如需要修改或取消

上报，勾选后点击“撤回选中项”即可在“保存待上报”中修改并重

新上报。

如上报信息审核未通过在“未通过审核”中点击查看，可看到打回原

因，可在考务申请时间内按照打回原因编辑信息后重新上报。



如上报信息已通过审核，在“已通过审核”中查看。

2.打印准考证

考核管理部门安排考场后，企业可在考试开始前到“已通过审核”里

打印准考证。

3.参加考试

参考人员携带准考证到指定考场参加考试，按考场老师提示输入考试

网址，输入姓名和身份证号登录考试系统。



登入后会看到考试提示信息，到考试开始时间后点击“开始考试”进

入试卷选择。



非机电专业的选择“普通试卷”，机电专业的选择“机电试卷”进行

考试。

4.打印考试合格证明

通过考试，待考核部门核发考试合格证明后，如果有需求下载“考试

合格证明”的，可在左侧菜单中选择“相关下载”-“考试合格证明

打印”中进行证明打印。



5.考核申请

考试通过并成功核发“考试合格证明”的安管人员，企业在左侧菜单

中点击“考核申请”进入考核申请界面中查看。

在“待上报考核”记录中点击“编辑”核对所有相关填报信息并按要

求上传“安全生产考核申请表”后点击上报即可完成考核申请。



三、证书打印

通过考核申请并成功发放证书的安管人员，企业可在左侧菜单中选择

“相关下载”-“打印证书”中进行证书打印。

注：有部分省份需要到第三方系统进行证书申请或打印，具体按当地

考核管理部门要求进行证书的申请操作。

四、证书信息变更

如个人信息需要变更或材料需要补充，企业可在左侧菜单中选择“变

更个人信息”进入个人信息变更界面，点击“申请个人信息变更”后，

找到要编辑的证书，点击“编辑”进入编辑页面。



在编辑界面中修改相应信息或附件并上传变更申请表后，点击“上报”

完成变更申请，等待考核管理部门审核。

如审核被打回，在“未通过信息”里查看打回原因，也可点击“编辑”

进行修改后重新上报。



审核通过后，在“已通过信息”里查看通过记录。

五、证书延期

点击左侧菜单“复审（延期）”进入证书复审界面，在“等待申请复

审信息”中查看可提交延期的证书。

注：证书在到期前三个月才可办理延期，否则在该界面中无法看到相

关记录



在“等待申请复审信息”找到要延期的证书，点击“编辑”更新合同

等相关文件，并上传“延续申请表”后“上报”即可完成复审申请。



复审审核通过后，有效时间在原基础上自动延长三年，在“已通过复

审记录”中查看。

六、证书注销

如需要注销证书，点击左侧菜单“申请注销证书”进入注销证书界面，

找到要注销的证书，点击“上传注销申请表”后点击“保存申请表”

回到申请注销列表界面。



上传注销申请表后界面列表中相应的证书信息前会出现勾选框，勾选

后点击上方“上报注销选中项”弹出输入注销原因提示窗，输入注销

原因点击“确定”按钮完成注销申请。



在“注销待审列表”中查看上报注销的信息，在考核部门审核前可随

时撤回注销申请。

如注销申请被打回可点击“编辑注销申请表”或“查看”可看到打回

原因，按照打回原因调整后重新上报即可。

注：人员换单位请走调动流程，不要随意注销证书，审核通过后证书

将被注销无法恢复。



七、证书调动

在调动前请先下载“受聘单位变更申请表”，填写相关信息后调出单

位和调入单位盖章扫描成文件，在到系统中进行调动。

1.同省调出

证书调出单位在企业界面中点击左侧菜单“同考核部门单位调出”进

入“申请调出工作单位”界面，点击要调出的证书记录后方“调出工

作单位”进入调出工作单位操作界面。



在申请调出工作单位界面中，点击“选择企业”进入调出后的企业选

择界面。

在企业界面中“点击展开查询”输入企业名称或行业来筛选您要调入

的企业，点击“选择”后回到申请调出工作单位界面。

输入调出原因后点击“调出”按钮完成调出操作。



注：同省调出不用审核，调出完成后调入单位可在“同考核管理部门

调入工作单位”栏目中看到。

2.同省调入

证书调入单位在企业界面中点击左侧菜单“同考核部门单位调入”进

入“申请调入工作单位”界面，此时可看到等待调入的所有证书信息，

点击要调入的证书记录后方“编辑”按钮，进入编辑界面中补充更新

相关材料和上传受聘单位变更申请表，点击“保存”完成信息的更新。



信息更新完成后，在“申请调入工作单位”界面中勾选调入信息，点

击“上报选中项”系统会弹出输入调入原因提示窗，输入原因点击“确

定”按钮完成调入申请，等待考核部门审核。

如审核未通过，可在“申请调入工作单位”界面中点击“查看”或“编

辑”进入查看编辑界面中查看打回原因。



如继续调入按打回原因编辑信息后重新上报即可，如想终止调动可勾

选相关证书后，点击界面中“取消调入退回原单位”即可终止调动操

作。

如调入审核通过，系统会注销原单位证书信息，在新单位重新发放新

证书。

3.跨省调出

证书调出单位在企业界面中点击左侧菜单“跨考核部门单位调出”进

入“申请调出工作单位”界面，点击要调出的证书记录后方“调出工

作单位”进入调出工作单位操作界面。



在申请调出工作单位界面中，输入调出后企业名称、注册地、申请原

因，并上传受聘单位变更申请表后，点击“调出”按钮上报调出申请。

如果调出审核未通过可在“调出打回列表”中点击“查看”进行查看。



继续调出可在“申请调出工作单位”界面中按打回要求修改后继续提

交调出申请，调出审核通过后证书注销，企业可在“已通过调出列表”

中查看并下载考核部门盖章的受聘单位变更申请表。

注：跨省调出原证书注销将无法恢复，请与调入单位沟通好具体需要

的材料，备齐后在进行调出操作，新管理办法中 B 证需要“相关专业

建造师执业资格证书”，有的考核部门需要“近三年继续教育证明”。

4.跨省调入

证书调入单位在企业界面中点击左侧菜单“跨考核部门单位调入”进

入调入工作单位界面，点击“添加调入人员信息”进入调入人员添加

界面，输入相关信息并上传原单位与新单位和原考核管理部门盖好章



的“受聘单位变更申请表”后，点击“保存”完成调入信息的录入，

正常情况下找原调出单位获取“受聘单位变更申请表”。



调入信息录入完成后，在“申请调入人员保存信息”界面勾选要调入

的信息，点击“上报选中项”在弹窗窗口中输入调入原因点击“确定”

按钮即可完成调入信息的上报。

如已上报调入信息需要修改可在考核部门审核前，在“等待审核调入

列表”中勾选后，点击“撤回选中项”进行重新编辑上报。

如信息审核被打回，可在“申请调入人员保存信息”中点击“编辑”

查看打回原因并按要求修改后重新上报，如终止调入勾选信息后点击

“删除调入信息”取消调入操作。



调入申请审核通过后系统核发新证书，有效期继承原证书有效时间。

八、企业名称变更

如企业名称发生变更，在企业界面中点击左侧菜单“变更（企业名称

/行业）”进入变更企业名称界面，点击“申请变更（企业名称/行业）”

添加变更信息。

填写新企业名称并按考核部门要求上传相关文件，点击“上报”即可

完成申报，等待考核部门审核。



如申请被打回可在“未通过审核”界面中查看打回原因，继续申请按

打回原因重新添加上报即可

审核通过后，所有有效证书单位名称自动更新。

九、注册行业变更

如企业注册行业需要变更，在企业界面中点击左侧菜单“变更（企业

名称/行业）”进入变更企业名称界面，点击“申请变更（企业名称/

行业）”添加变更信息。



选择要申请变更后的行业并按考核部门要求上传相关文件，点击“上

报”即可完成行业变更申报，等待考核部门审核。

如申请被打回可在“未通过审核”界面中查看打回原因，继续申请按

打回原因重新添加上报即可

审核通过后，企业重新登录系统在“企业信息管理”中可查看更新后

的行业信息。



十、更新企业信息

企业注册信息如联系人、联系电话、法人等相关信息发生变化，企业

可在，“企业信息管理”-“注册信息管理”中编辑企业相关信息。

企业注册信息编辑后无需审核，提交后自动更新。
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