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1. [bookmark: _Toc76812622]投标文件制作
1.1. [bookmark: _Toc76812623]投标文件生成
为更便于评标专家电子评审时，提高评标系统操作便利和对评审内容方便查阅，投标人在使用可编辑文档制作投标文件后，在转换为PDF格式投标文件时生成标题大纲。
示例如下，
操作1：投标人完成投标文件制作后，确认标题大纲和投标内容，如图。
[image: ]


操作2：投标人确认投标文件无误后，点击“文件”，“另存为”选择保存类型“PDF”，勾选“最小文件大小（联机发布）”，如图。
[image: ]
操作3：点击“选项”，设置“创建书签”，如图。
[image: ]
操作4：最后点击“保存”，如图。
[image: ]
操作5：打开已导出PDF投标文件,查看确认是否已生成标题大纲，如图。
[image: ]


1.2. [bookmark: _Toc76812624]投标文件签章
投标人按照招标文件要求，对投标文件进行电子签章，通过安装本地签章客户端工具后，导入投标文件对其内容进行签章。
操作1：通过下载证书客户端及签章工具，下载地址：
    http://static-yst.gdzwfw.gov.cn/static/cadrive/cadrive.zip
[image: ]
操作2,：下载完成后，按照安装说明完成驱动的安装，如图 。
点击电子签章客户端[image: ]，导入PDF格式投标文件。

操作3：点击签章，选择需要签盖印章种类，然后使用粤商通扫客户端弹出的二维码，如图。
[image: ]
[image: ]

操作4：获取电子签章后，对投标文件进行盖章，如图。
[image: ]





操作5：如需更换其他证书签章时，在手机粤商通点击“断开连接”，并在粤商通客户端重新扫码后，再次获取电子印章，如图。
[image: C:\Users\Digital\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c1d222bb97e002a6552b6d6cbe23cf6.jpg]

操作6：完成投标文件盖章后，点击保存，通过交易系统递交投标文件，如图。
[image: ]
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