
附件：

汕尾市政府采购合同资金支付管理规定

为加强政府采购资金监督管理，提高资金使用效率，

保证政府采购资金及时足额支付，特制定如下规定：

一、建立健全内部管理制度。明确政府采购各环节的责任

人和具体职责，加强对本单位政府采购项目的组织管理

和协调衔接；强化政府采购预算编制、计划申报、需求

编报、履约验收、资金支付、绩效评价等各环节管理，

应按采购项目建立项目资金支付备查台账制度，切实加

快项目执行和资金支付进度，提高政府采购工作质量和

效率。

二、依法依规签订政府采购合同。采购人应尽量缩短采购

周期，在中标 (成交 )通知书发出之日起 30日内尽

快和中标(成交)供应商签订政府采购合同，与中小微

企业签订合同时间原则上应在中标(成交)通知书发

出之日起20日内完成，无正当理由不得拒绝或者拖延

合同签订。政府采购合同应当约定资金支付的方式、时

间和条件，明确逾期支付资金的违约责任。

三、台账记录内容：采购人应记明采购项目名称，按照与

中标供应商所签订的政府采购合同编号，合同中约定的支

付方式和支付时间，货款分多少期支付及每期支付政府



采购资金数额；超时支付时间、金额、超期原因说明等

内容。

四、加快政府采购资金支付进度。采购人应按照与中标供

应商所签订的政府采购合同中约定的支付方式和支付时

间，分期支付政府采购资金数额。对于采购人与中小微

企业签订合同的，应约定预付款，预付款比例不得低于

合同金额的30%,在合同签订后5个工作日内完成支付。

对于满足合同约定支付条件的，采购人应当自收到发

票后15日内完成资金支付。采购人不得以机构变动、

人员更替、政策调整等为由延迟付款，不得将采购文件

和合同中未规定的义务作为向供应商付款的条件。

五、严格管理政府采购合同。政府采购合同履行中，采购

人需追加与合同标的相同的货物、工程和服务的，在不

改变合同其 他条款的前提下，可以与供应商协商签订补

充合同，所有补充合同的采购金额不得超过原合同金

额的10%。超过原合同金额的10%的，应重新组织采购

活动。

六、认真开展履约验收工作。政府采购合同履行完毕，采

购人应于收到供应商验收申请后7日内或采购合同

约定的期限内组织履约验收。履约验收工作应成立验收

小组专门负责，拟定验收方案，验收合格后，采购单位

要完整、真实地编写政府采购验收报告，验收人员应当

签字并加盖采购单位公章。履约验收的各项资料应当存档

备查。



七、完善对供应商的利益损害赔偿和补偿机制。采购人和供

应商应当在政府采购合同中明确约定双方的违约责任。

对于因采购人原因导致变更、中止或者终止政府采购合同

的，采购人应当依照合同约定对供应商受到的损失予以

赔偿或者补偿。

八、全市各主管部门要建立本部门(系统)政府采购合

同资金支付情况清查常态机制。按属地管理划分，并于

每年7月15日、2月15日前向同级财政部门报送上半年

和上年度政府采购合同资金支付情况(见附件2)。各

级财政部门将采取措施，加强对采购人的监督，对发

现延迟、逾期、拖欠合同资金支付问题的，视情况进行

通报、约谈，依法依规追究责任。

附表：汕尾市政府采购合同资金支付情况表


